
第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００１ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区人事員会委員の履歴書等管理事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区人事委員会委員の人事管理を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区人事委員会委員の選任に係る議決判断等に際し、個人情報を収集・保有す

る。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区人事委員会委員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   □性別 ■住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

■他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００２ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区人事委員会委員の給与所得に対する所得税源泉徴収簿に係る事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区人事委員会委員の給与所得に対する所得税源泉徴収の記録を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区人事委員会委員の給与所得に対する所得税源泉徴収の記録に際し、個人情報

を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区人事委員会委員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

□年齢   □性別 ■住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 ■収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００３ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 

特別区人事委員会委員報酬及び講師謝礼金等の支払い並びに源泉徴収所得税に係る

事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

特別区人事委員会委員への報酬及び講師への謝礼金等の支払いを行うとともに、源

泉徴収所得税の記録を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区人事委員会委員への報酬及び講師への謝礼金等の支払いを行うとともに、源

泉徴収所得税の記録に際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区人事委員会委員、講演会等講師 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

□年齢   □性別 ■住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 ■収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００４ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員解雇予告除外認定事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
各区から申請のあった「労働者の責に帰すべき事由」による即時解雇認定を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各区職員の責に帰すべき事由に基づいて即時解雇しようとする場合の認定に際

し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区の即時解雇対象職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■本籍 ■国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 ■家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 □資格   □免許 

□賞罰 ■成績 ■評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

■有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 ■犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

■刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  



 

第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００５ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員死傷病報告受理事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員の死傷病報告のあった各区に対し、安全衛生の監督、指導等を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
各区から特別区職員の死傷病報告を受ける際に、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区職員で業務上の疾病者又は事業所内等での負傷者等 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（傷病状況） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００６ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区総括安全衛生管理者選任報告受理事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

総括安全衛生管理者の選任報告のあった各区に対し、安全衛生の監督、指導等を行

う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各区から総括安全衛生管理者の選任報告を受ける際に、個人情報を収集・保有す

る。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の総括安全衛生管理者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   □性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００７ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区安全衛生管理者選任報告受理事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
安全衛生管理者の選任報告のあった各区に対し、安全衛生の監督、指導等を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
各区から安全衛生管理者の選任報告を受ける際に、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の安全衛生管理者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００８ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区産業医選任報告受理事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
産業医の選任報告のあった各区に対し、安全衛生の監督、指導等を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
各区から産業医の選任報告を受ける際に、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の産業医 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                             ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委００９ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
労働基準法及び労働安全衛生法に基づく定期監督事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

労働基準法及び労働安全衛生法に定める労働基準監督機関としての定期監督を行

う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

労働基準法及び労働安全衛生法に定める労働基準監督署としての定期監督を行うに

際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
定期監督実施事業所（各区）担当者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 □住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                              ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１０ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
労働基準関係事務に係る職権行使説明会事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員の勤務条件等に対する定期監督等の概要説明会を開催する。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区職員の勤務条件等に対する定期監督等の概要説明会を開催するに当たり、個

人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の労務事務担当者及び安全衛生担当者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                              ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１１ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
労働安全衛生講演会事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

特別区職員の労働安全衛生に関する知識の普及及び意識の向上を図るため、労働安

全衛生講演会を開催する。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
労働安全衛生講演会を開催するに当たり、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の人事・労務及び安全衛生管理担当職員等 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                              ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１２ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
時間外労働、休日労働に関する協定届受理事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
各区における時間外労働、休日労働に関する協定の締結当事者の確認を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各区における時間外労働、休日労働に関する協定の締結当事者の確認に際し、個人

情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の時間外労働、休日労働に関する協定締結当事者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（職員団体役職名） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                         ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１３ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員の勤務条件に関する措置要求事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員の勤務条件に関する措置要求の審査を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

当事者、代理人等との連絡、事案に係る記録・資料の作成等審査に係る対応に際

し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
措置要求をした特別区職員及び関係者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■本籍 ■国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 ■健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 ■家族状況 ■親族関係 ■婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

■賞罰 ■成績 ■評価 ■趣味 ■所属団体  

資産・収入 ■資産状況 ■収入状況 ■納税状況 ■公的扶助 ■取引状況 

そ の 他 
■意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

■その他（措置要求の審査の中で取得した個人情報） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

■有 

■人種 ■信条 ■社会的身分 ■病歴 ■健康診断等の結果 

■医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

■心身の機能の障害 ■犯罪の経歴 ■犯罪被害歴 

■刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  ■口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１４ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員の不利益処分に関する審査請求事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員の不利益処分の審査請求の審査を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

当事者、代理人等との連絡、事案に係る記録・資料の作成等審査に係る対応に際

し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
審査請求をした特別区職員及び関係者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■本籍 ■国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 ■健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 ■家族状況 ■親族関係 ■婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

■賞罰 ■成績 ■評価 ■趣味 ■所属団体  

資産・収入 ■資産状況 ■収入状況 ■納税状況 ■公的扶助 ■取引状況 

そ の 他 
■意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

■その他（審査請求の審査の中で取得した個人情報） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

■有 

■人種 ■信条 ■社会的身分 ■病歴 ■健康診断等の結果 

■医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

■心身の機能の障害 ■犯罪の経歴 ■犯罪被害歴 

■刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  ■口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１５ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員の訴訟に関する事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

勤務条件に関する措置要求又は不利益処分に関する審査請求をした特別区職員及び

関係者との間における訴訟手続を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
事件に係る記録・資料の作成等訴訟への対応に際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 

勤務条件に関する措置要求又は不利益処分に関する審査請求をした特別区職員及び

関係者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■本籍 ■国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 ■健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 ■家族状況 ■親族関係 ■婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

■賞罰 ■成績 ■評価 ■趣味 ■所属団体  

資産・収入 ■資産状況 ■収入状況 ■納税状況 ■公的扶助 ■取引状況 

そ の 他 
■意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

■その他（訴訟に係る書面に記載された個人情報） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

■有 

■人種 ■信条 ■社会的身分 ■病歴 ■健康診断等の結果 

■医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

■心身の機能の障害 ■犯罪の経歴 ■犯罪被害歴 

■刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  ■口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 訴訟追行事務 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１６ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区人事一般の苦情相談に関する事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区の人事一般に関する苦情処理を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

事案に係る記録の作成、当局への伝達等相談への対応に際し、個人情報を収集・保

有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
苦情相談をした特別区職員及び関係者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■本籍 ■国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 ■健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 ■家族状況 ■親族関係 ■婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

■賞罰 ■成績 ■評価 ■趣味 ■所属団体  

資産・収入 ■資産状況 ■収入状況 ■納税状況 ■公的扶助 ■取引状況 

そ の 他 
■意見・要望 ■相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

■その他（苦情相談の中で取得した個人情報） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

■有 

■人種 ■信条 ■社会的身分 ■病歴 ■健康診断等の結果 

■医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

■心身の機能の障害 ■犯罪の経歴 ■犯罪被害歴 

■刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  ■口頭 

■その他（ 電子メール ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１７ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員団体登録事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 公平課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
各区の職員団体登録に係る公証手続きを行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
各区の職員団体登録に係る公証手続きに際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の職員団体役員及び団体構成員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 ■住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

■その他（所属する職員団体） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先  

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１８ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員採用試験・選考事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員採用試験・選考を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区職員採用試験・選考についての申込者の募集、試験の実施、採用候補者の決

定等に際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区職員採用試験・選考申込者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

□賞罰 ■成績 ■評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

■その他（仕事に対する心構え等、答案） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  ■有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 申込者情報のデータ管理等 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０１９ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員採用試験実施に伴う能力認定事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員採用試験実施に伴う内部職員の能力認定を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区採用試験実施に伴う内部職員の能力認定についての申込書の徴収、試験の実

施、合格者の決定に際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区職員採用試験実施に伴う能力認定申込者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

□賞罰 ■成績 ■評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

□その他（                             ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 申込者情報のデータ管理等 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２０ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
障害者を対象とする特別区職員採用選考事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員採用選考(身体障害者、知的障害者及び精神障害者対象)を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区職員採用選考(身体障害者、知的障害者及び精神障害者対象)についての申込

者の募集、選考の実施、採用候補者の決定に際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区職員採用選考(身体障害者、知的障害者及び精神障害者対象)申込者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   □免許 

□賞罰 ■成績 ■評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

■その他（仕事に対する心構え等、答案） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

■有 

□人種 □信条 □社会的身分 ■病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

■心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  ■有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 

インターネット申込システムの作成・運用及び申込者情

報のデータ管理等 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２１ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員採用試験・選考におけるインターネット申込事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員採用試験・選考に係るインターネット申込を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区職員採用試験・選考に係るインターネット申込に際し、個人情報を収集・保

有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区採用試験・選考申込者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

□その他（                             ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

■有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

■心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  ■有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  ■口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 

インターネット申込システムの作成・運用及び申込者情

報のデータ管理等 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２２ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員採用試験・選考及び管理職選考運営事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員の採用試験・選考及び管理職選考に係る運営を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各試験・選考実施時の緊急時の連絡や試験係員等への報酬等の支払いに際し、個人

情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   □性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（振込口座情報、個人番号） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２３ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員採用、昇任及び転職選考（任命権者委任分）関係事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
各区（任命権者）へ委任している各種選考の実施状況の確認等を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各区（任命権者）へ委任している各種選考の実施状況の確認等に際し、個人情報を

収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の採用、昇任及び転職選考（任命権者委任分）合格者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   □免許 

■賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 ■資産状況 ■収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                             ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２４ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員採用、昇任及び転職選考事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区人事委員会が実施する採用、昇任及び転職選考を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区人事委員会が実施する採用、昇任及び転職選考の実施に際し、個人情報を収

集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の採用、昇任及び転職選考候補者（特別区人事委員会実施分） 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 ■本籍 ■国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 ■健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 ■家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

■賞罰 ■成績 ■評価 ■趣味 ■所属団体  

資産・収入 ■資産状況 ■収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（論文） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

□電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  □有）      

■電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２５ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区管理職選考事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区管理職選考を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
特別区管理職選考の実施に当たり、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
管理職選考受験申込者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 ■資格   ■免許 

■賞罰 ■成績 ■評価 ■趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（仕事に対する心構え、答案） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

■有 

□人種 □信条 □社会的身分 ■病歴 □健康診断等の結果 

■医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

■心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 受験申込書・受験者一覧表作成、採点処理など 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２６ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区管理職選考種別Ⅰ類における択一・短答式問題受験の免除者名簿作成等事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
管理職選考種別Ⅰ類における択一・短答式問題受験の免除者名簿の作成等を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

管理職選考種別Ⅰ類における択一・短答式問題受験の免除者名簿の作成等に際し、

個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区管理職選考種別Ⅰ類における択一・短答式問題受験の免除者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 ■成績 ■評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２７ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区管理職選考筆記考査及び口頭試問時における一時保育事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

特別区管理職選考筆記考査及び口頭試問時において、受験者の子供の一時保育を行

う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

特別区管理職選考筆記考査及び口頭試問時において、受験者の子供の一時保育を行

うに当たり、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 

特別区管理職選考筆記考査及び口頭試問受験者のうち、一時保育を利用する者の子

（０歳～就学前） 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 □住所 ■電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 ■健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 ■親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
■意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

□電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  □有）      

■電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

□無 

■有 
提 供 先 

□他の実施機関  ■他の官公庁  ■民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 一時保育に係る託児業務 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２８ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員募集案内への特別区情報掲載事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

特別区職員採用試験・選考の周知のため、特別区職員募集案内に特別区情報を掲載

するとともにＰＲ動画を作成する。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
特別区職員募集案内（ＰＲ動画含む）作成に際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
特別区職員募集案内（ＰＲ動画含む）の特別区情報に掲載される特別区職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   ■性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

□その他（                             ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  ■有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 特別区職員募集案内の各種ページ及び動画制作 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考 事前に本人の同意のもと、公表を前提としている。 

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０２９ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
２３区合同説明会及び技術職採用フォーラム事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

特別区職員のＰＲ活動のため、２３区合同説明会及び技術職採用フォーラムを開催

する。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

２３区合同説明会及び技術職採用フォーラムの事前参加申込に際し、個人情報を収

集・保有する 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
２３区合同説明会及び技術職採用フォーラム参加申込者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   □性別 □住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（希望職種） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  ■有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  □口頭 

■その他（インターネット申込による電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
□無  

■有 
委 託 内 容 

インターネット申込システムの作成・運用及び参加申込

者情報のデータ管理等 

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０３０ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
ホームページへの特別区情報掲載事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員採用試験・選考の周知のため、ホームページに特別区情報を掲載する。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
ホームページへの特別区職情報の掲載に際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
ホームページの特別区情報に掲載される特別区職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   ■性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

□その他（                             ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  ■有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考 事前に本人同意のもと、公表を前提としている。 

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０３１ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
就職情報サイトへの特別区情報掲載事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

特別区職員採用試験・選考の周知のため、就職情報サイトに特別区情報を掲載す

る。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 
就職情報サイトへの特別区情報の掲載に際し、個人情報を収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
就職情報サイトの特別区情報に掲載される特別区職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

■年齢   □性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 ■特定の個人が識別できる画像 

□その他（                             ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  ■有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考 事前に本人同意のもと、公表を前提としている。 

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０３２ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員採用試験・選考に係る面接技法講習会受講者管理事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 任用課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 

特別区職員採用試験・選考における口述試験委員の面接技法の習得を図るため、面

接技法講習会を開催する。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各試験・選考における口述試験委員の講習会受講履歴等の管理に際し、個人情報を

収集・保有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各試験・選考における口述試験を担当する特別区職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
■識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０３３ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区採用選考に伴う給与決定事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 給与課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 給与課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
各区の採用選考に伴う給与決定を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各区の採用選考に伴う給与決定に係る事務処理に際し、個人情報を収集・保有す

る。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
人事委員会の承認が必要となる採用選考の対象者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   ■生年月日  

■年齢   ■性別 ■住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 ■家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
■職業 ■職歴 ■学歴 ■学業 ■資格   ■免許 

■賞罰 □成績 □評価 ■趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 ■収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

□その他（                               ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

□電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  □有）      

■電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

■他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考 
初任給、昇格及び昇給等に関する規則 

（昭和53年4月1日特別区人事委員会規則第18号） 

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０３４ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員の職務専念義務の免除申請に係る事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 給与課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 給与課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
各区職員の職務専念義務の免除の決定を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各区職員の職務専念義務の免除申請に係る事務処理に際し、個人情報を収集・保有

する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
職務専念義務の免除申請の対象となる職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（ 職務専念義務を免除しようとする特別の理由 ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

□電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  □有）      

■電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考 
職員の職務に専念する義務の免除に関する規則（昭和 53 年 4月 1日特別区人事委員

会規則第 14 号）第３条 

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０３５ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区外国派遣職員の派遣状況報告に係る事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 給与課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 給与課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
各区の外国派遣職員の派遣状況報告を行う。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各区の外国派遣職員の派遣状況の報告に係る事務処理に際し、個人情報を収集・保

有する。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区の外国派遣職員 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 □住所 □電話番号 □電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 ■家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 ■収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（勤務先情報） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

■無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

□電子計算処理を含む（オンライン結合 □無  □有）      

■電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
□本人  □実施機関内部での利用 

■本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  ■他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
■文書  □口頭 

□その他（                          ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考 
外国の地方公共団体の機関等に派遣される職員の処遇等に関する規則（昭和 63 年 4

月 1日特別区人事委員会規則第 4号）第４条 

 



第4号様式(第5条関係) 

個人情報取扱事務登録簿 

登 録 番 号 特人委０３６ 
個 人 情 報 

取扱事務の区分 
□全庁共通事務  ■固有事務 

登 録 年 月 日 令和５年４月１日 開 始 年 月 日 
□開始：  年  月  日 

■継続：条例施行日以前 

変 更 年 月 日 年  月  日 廃 止 年 月 日 年  月  日 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 名 称 
特別区職員給与等実態調査事務 

個 人 情 報 取 扱 

事務を所管する

組 織 の 名 称 

登  録 

所管課名 

特別区人事委員会事務局 給与課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個人情報

保有課名 

特別区人事委員会事務局 給与課 

（□管理者 □教育委員会 ■特別区人事委員会 □監査委員） 

個 人 情 報 取 扱 

事 務 の 目 的 
特別区職員の任用・給与の実態を調査・把握する。 

個 人 情 報 の 

利 用 目 的 

各区の職員給与等実態調査担当者に連絡する際に、個人情報を収集・保有す

る。 

対 象 と な る 

個 人 の 範 囲 
各区人事・給与担当者 

個

人

情

報

の

記

録

項

目 

基本的事項 
□識別番号 ■氏名 □本籍 □国籍   □生年月日  

□年齢   □性別 □住所 ■電話番号 ■電子メールアドレス 

心身の状況 □健康状態（要配慮個人情報を除く） 

家族状況等 □家族状況 □親族関係 □婚姻歴 

社 会 生 活 
□職業 □職歴 □学歴 □学業 □資格   □免許 

□賞罰 □成績 □評価 □趣味 □所属団体  

資産・収入 □資産状況 □収入状況 □納税状況 □公的扶助 □取引状況 

そ の 他 
□意見・要望 □相談内容 □特定の個人が識別できる画像 

■その他（ 所属部署名 ） 

要 配 慮 

個 人 情 報 

□無 

□有 

□人種 □信条 □社会的身分 □病歴 □健康診断等の結果 

□医師等による指導・診療・調剤に係る全ての情報 

□心身の機能の障害 □犯罪の経歴 □犯罪被害歴 

□刑事事件に関する手続 □少年の保護事件に関する手続 

□その他（                          ） 

個 人 情 報 の 

処 理 形 態 

■電子計算処理を含む（オンライン結合 ■無  □有）      

□電子計算処理を含まない（手作業処理のみ）  

個 人 情 報 の 

収 集 方 法 

収 集 先 
■本人  □実施機関内部での利用 

□本人以外 

本人以外

の 区 分 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                          ） 

収集方法 
□文書  □口頭 

■その他（電子データ） 

個人情報の経常

的な提供の有無

及びその提供先 

■無 

□有 
提 供 先 

□他の実施機関  □他の官公庁  □民間団体・私人 

□その他（                    ） 

外部委託の有無 
■無  

□有 
委 託 内 容  

指 定 管 理 者 に 

よる代行の有無 

■無  

□有 
代 行 内 容  

備 考  

 


